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Dokumen Perdata-Administratif
Menghadapi Bencana

TIM Il KKN REGULER UNDIP 2026




KKN-R Desa Bengle
Wonosamodro, Boyolali

O
Y7 DIKTISAINTEK
BERDAMPAK

Dokumen penting (dokumen perdata-administratif) merupakan bukti
nukum yang memiliki nilai administratif dan yuridis. Kehilangan atau
kerusakan dokumen akibat kebakaran dapat menghambat berbagai
urusan, seperti pelayanan kependudukan, pendidikan, kepemilikan
aset, hingga kepemilikan kendaraan bermotor.
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Dokumen perdata-administratif merupakan alat bukti
yang memiliki kekuatan hukum sehingga harus dijaga
dan diamankan dengan baik
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Kartu Keluarga (KK) dan Akta Kelahiran

‘ Terjadi kebakaran / Persyaratan \

e Surat Keterangan Kebakaran
Minta Surat Keterangan dari desa/kelurahan
febakaran dar e NIK atau nama lengka
desa/kelurahan gkap
e Sisa fisik dokumen (jika ada)
e Fotokopi atau scan dokumen
Kunjungi Dinas y
Kependudukan dan > (Jlka ada)

Pencatatan Sipil K /

(Disdukcapil)

Verifikasi dan validasi
data oleh Disdukcapil

tangd
| 79A UV No. 24/2013 te\r(\an
Dokumen diterbitkan s A ‘ KependUdu

kembali (gratis)
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Persyaratan

e Surat Keterangan
Kehilangan dari
Kepolisian

e Surat keterangan
Bencana dari
desa/kelurahan

e Surat Pernyataan
Tanggung Jawab
bermaterai

Pas foto terbaru
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e Siapkan sertipikat asli
yag rusak

e Siapkan KTP/KK

e |siformulir
permohonan

e Ajukan ke Kantor

Pertanahan (BPN)

e Buat surat pernyataan kehilangan

e | akukan pengumuman di media massa dan tunggu 30 hari kerja
e Ajukan permohonan ke Kantor Pertanahan

e Tunggu verifikasi dan pemeriksaan

e Penerbitan sertipikat pengganti
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Cek fisik kendaraan / Persyaratan \

di Samsat

Ajukan permohonan di
Samsat

o KTP

e SINK  (untuk  permohonan

BPKB) dan BPKB (untuk
permohonan STNK)

e Surat Keterangan Kehilangan

e Has cek kendaraan

e Bukti kepemilikan kendaraan

e Formulir permohonan

e Membayar biaya permohonan

Penerbitan BPKB/STNK \ /
Pengganti

Verifikasi berkas
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(Catatan: Pemulihan BPKB/STNK dipungut biaya.
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Pemulihan beberapa dokumen perdata-
administratif dapat dilakukan secara mandiri
via online.

Mengakses YOSODIPURO Boyolali
(https://pelayanan.disdukcapil.boyolali.go.id)

Mengakses aplikasi Sentuh Tanahku (untuk tahap
awal pendaftaran berkas, namun tetap harus datang
langsung ke Kantor Pertanahan BPN)
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Scan kode QR untuk mengakses
dokumen secara online
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